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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGCOES

CAPITULO I - DA INTRODUCAO

Art. 1 - Este Regulamento tem por objetivo definir os critérios e as
condigBes a ser observado pela CASA TRANSITORIA “ANDRE LUIZ”,
pessoa juridica de direito privado, sem fins lucrativos, inscrita no CNP] n©
45.284.353/0001-07, qualificada como Entidade da Sociedade Civil de Sem
Fins Lucrativos declarada de Utilidade Publica Federal, conforme publicado
no Didrio Oficial de 04 de Setembro de 1992, na realizagdo de compras de
bens e/ou contratacaode servigos, especialmente para aquelas realizadas
com Recursos Publicos recebidos por forga de Instrumentos de Termo de

Colaboragao e/ou Fomento, Convénios ou congéneres.

8§ unico - As compras serdo processadas através do sistema gerencial,
subordinado ao Gerente do Setor Responsdvel pela Compra, Coordenacao
e/ou a Diretoria.

Capitulo II - DOS PRINCIPIOS

Art. 2 - A Casa Transitoria "André Luiz” devera observar os principios da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da
economicidade, da razoabilidade, proporcionalidade e da eficiéncia nos
processos de aquisicao e contratagdao, garantindo:

I. a impessoalidade e a objetividade de selegdo, de modo que a andlise e a
escolha da melhor proposta se faga em razao de caracteristicas qualitativas
previamente definidas pela CTAL;

II. a moralidade e a boa-fé das regras, atos e julgamentos utilizados em
todos os processos seletivos que se referem a Entidade como um todo,
vedando-se comportamentos e procedimentos que contrariem valores da

ética comercial;
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III. a isonomia no tratamento e nas oportunidades conferidas aos
fornecedores;
IV. a busca da vantagem da aquisicdo ou contratacdo pretendida,
evidenciando-se em qualquer caso, os resultados positivos da relagdao custo
x beneficio para a entidade;
V - usar este regulamento, usando sempre critérios de proporcionalidade
em relacdo a quantidade de exigéncias para a aquisicdo de servigos ou
bens.

CAPITULO III - DAS COMPRAS

Titulo I - Definicdao

Art. 3 - Para fins do presente regulamento considera-se como compra e
aquisicdo remunerada de materiais de consumo, bens permanentes, bem
como a prestacao de servigos de qualquer natureza porpessoas fisicas e/ou
juridicas, para fornecimento de uma sd vez ou parceladamente, com a
finalidade de suprir a CTAL com os materiais necessarios ao
desenvolvimento de suas atividades.

8§ 1 - Os bens sao classificados como bens de consumo em curto prazo e em
longo prazo:

I - Considera-se como bem de consumo em curto prazo, 0os bens que se
deterioram com 0 seu uso regular num prazo inferior a 2 (dois) anos;

II - Consideram-se como bem de consumo em longo prazo, 0os bens que se

deterioram através de seu uso regular num prazo superior a 2 (dois) anos.

8§ 2- Os servicos sdo classificados como permanentes e temporarios:
I - Considera-se como servigo permanente, aquele servigo de carater
duradouro, cuja necessidade de realizagdo se da acima de 05 (cinco) vezes

ao ano,
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II - Considera-se como servigo temporario, aquele servico de carater
esporadico, cuja necessidade de realizacdo se da até 04 (quatro) vezes ao

ano, de forma alternada ou nao.

Titulo II - Do procedimento de compras

Art. 4 - O procedimento de compras compreende o cumprimento das
etapas a sequir especificadas:

I. Solicitagdo de compras;

II1. Selecdo de fornecedores;

III. Apuracdo da melhor oferta;

IV. Emissdo de ordem/requisicdo de compra

Art. 5 - O procedimento de compras tera inicio com o recebimento da
solicitacdo de compra, assinada pelo Coordenador do Setor requisitante,
precedida de verificagdo da disponibilidade orcamentaria e que devera
conter as seguintes informagdes:

I. Descricdo pormenorizada do material ou bem a ser adquirido;

II. Especificagdes técnicas;

III. Quantidade a ser adquirida;

IV. Regime de compra: rotina ou urgente;

V. Informagdes sobre movimentagdao do material no estoque

Art. 6 - Considera-se de urgéncia a aquisicdo de material ou bem
inexistente no estoque, com imediata necessidade de utilizacgdo ou no
atendimento que possa gerar prejuizo ou comprometer a seguranca de
pessoas, obras, servigos e equipamentos.

8§ 1 - O setor requisitante devera justificar a necessidade de adquirir o
material ou bem em regime de urgéncia.

8§ 2 - O Gerente do Setor e ou 0 Setor de Compras, bem como a Diretoria
podera dar ao procedimento de compras o regime de rotina, caso conclua
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ndo estar caracterizada a situacdao de urgéncia, devendo informar o

requisitante dessa decisao.

Art. 7 - O responsavel pela compra devera selecionar criteriosamente os
fornecedores que participardo da concorréncia, considerando idoneidade,
qualidade e menor custo, além da garantia de manutencdo, reposigdao de
pecgas, assisténcia técnica e atendimento de urgéncia, quando for o caso.

§ unico - Para fins do disposto no “caput” deste artigo, considera-se menor
custo aquele que resulta da verificagdo e comparacdo do somatério de
fatores utilizados para determinar o menor preco avaliado, que além de
termos monetdrios, encerram um peso relativo para a avaliagdo das
propostas envolvendo, entre outros, os seguintes aspectos:

1. Custos de transporte e seguro até o local da entrega;

2. Forma de pagamento;

3. Prazo de entrega;

4. Custos para operacao do produto, eficiéncia e compatibilidade;

5. Durabilidade do produto;

6. Credibilidade mercadoldgica da empresa proponente;

7. Disponibilidade de servigos;

8. Eventual necessidade de treinamento de pessoal;

9. Qualidade do produto;

10. Assisténcia técnica;

11. Garantia dos produtos.

Art. 8 - O processo de selecao compreendera a cotagdo entre os
fornecedores que devera ser feita da seguinte forma:

I. Compras com valor estimado de até R$ 1.500,00 (Hum mil e quinhentos
reais) — minimo de 03 (trés) cotacdes de diferentes fornecedores, obtidas
através de pesquisa de mercado, por telefone, internetou e-mail;

II. Compras com valor estimado acima de R$ 1.500,00 (Hum mil e

quinhentos reais) - minimo de 03 (trés) cotagdes de diferentes
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fornecedores e necessariamente acompanhado da confirmagao escrita dos
fornecedores por carta ou e-mail.

§ 1 - Para as compras realizadas em regime de urgéncia serdo feitas
cotacdes, por meio de telefone, internet ou e-mail independentemente do
valor.

§ 2 - Quando ndo for possivel realizar o numero de cotagdes estabelecido
no presente artigo, a Diretoria podera autorizar a compra com o numero de
cotagdes que houver, mediante justificativa escrita.

Art. 9 - A melhor oferta serda apurada considerando-se o0s principios
contidos no art. 7 do presente Regulamento e serd apresentada a
Coordenacgao e ou Diretoria, a quem competira, exclusivamente, aprovar a

realizagcdo da compra.

Art. 10 - Apds aprovada a compra, o responsavel e /ou o Setor responsavel

informara aos requisitantes e fornecedores.

Art. 11 - O Pedido de Compra corresponde ao contrato formal efetuado
com o fornecedor e encerra o procedimento de compras, devendo
representar fielmente todas as condicdes em que foi realizada a
negociagao.

§ Unico - A Ordem de Compra devera ser assinada pelo responsavel e/ou
Setor de Compras, pela Coordenacgado ou ainda pela Diretoria.

Art. 12- O recebimento dos bens e materiais sera realizado pelo setor de
recepcdo procedendo a conferéncia dos materiais, consoante as
especificacdes contidas no Pedido de Compra e ainda pelo encaminhamento
imediato da Nota Fiscal ou Documento Comprobatério ao Setor
Administrativo/Financeiro.

§ anico - O recebimento dos bens e materiais sera realizado de segunda a
sexta feira das 9:00 as 16:00 horas.
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Titulo III - Das compras e despesas de pequeno valor

Art. 13 - Para fins do presente Regulamento, considera-se compra de
pequeno valor a aquisicdao de materiais de consumo ou outras despesas
devidamente justificadas cujo valor total ndo ultrapasse os valores

determinados nas diretrizes da Presidéncia.

Art. 14 - As compras e despesas de pequeno valor estdao dispensadas do
cumprimento das etapas definidas neste Regulamento.

Art. 15 - As compras e despesas de pequeno valor serdo autorizadas pela
Coordenacgdo e ou Diretoria, seguindo as diretrizes pré estabelecidas com os
seguintes dados:

I. Toda Nota Fiscal de Compras ou Servicos devera estar em nome da
Entidade, constar endereco completo, CNPJ], estar com data e ano, bem
como, constar quantidade, valor unitario, valor total e sem rasuras;

II. As Notas Fiscais devem ser de acordo com a sua finalidade, ou seja,
compra de mercadorias/produtos deverao ser emitidas por empresas que
possuem Notas de Vendas. Para as Contratacdes de Servicos deverdo ser
emitidas Notas de Prestacdao de Servigos.

Titulo IV - Do fornecedor exclusivo

Art. 16- A compra de materiais de consumo e bens permanentes abaixo do
valor de R$ 1.500,00 (Hum mil e quinhentos reais) fornecidos com
exclusividade por um unico fornecedor esta dispensada das etapas definidas
nos incisos II e III do art. 4° do presente Regulamento.

Art. 17- O responsavel pela compra devera consultar sindicatos,
associagoes de classe e outros 6rgaos afins, para comprovar a exclusividade
do fornecedor.
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§ Unico - A condicdo de fornecedor exclusivo serd atestada pelo

responsavel da compra com base nas consultas mencionadas no “caput

deste artigo e aprovada pela Diretoria.

Capitulo III - DA CONTRATAGCAO DE SERVICOS
Titulo I - Definicao

Art. 18 - Para fins do presente Regulamento considera-se servico toda
atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse da CTAL,
através de processo de terceirizacdo, tais como: conserto, instalagao,
montagem, operacao, conservagao, reparacao, adaptacao, manutengao,
transporte, locacdao de bens, publicidade, seguro, consultoria, assessoria,
hospedagem, alimentagdo, servicos técnicos especializados, produgdo
artistica, servigos graficos, bem como obras civis, englobando construgdo,

reforma, recuperacao ou ampliagao.

Titulo II - Da Contratacao

Art. 19 - Aplicam-se a contratagdo de servigcos, no que couberem, todas as
regras estabelecidas no Capitulo III do presente Regulamento, com excecao
dos servigos técnico-profissionais especializados que ficam dispensados da

exigéncia estabelecida no art. 8° do presente Regulamento

Titulo III - Dos Servigcos Técnico-Profissionais Especializados

Art. 20 - Para fins do presente Regulamento, consideram-se servigos

técnicos profissionais especializados os trabalhos relativos a:

L. Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

II1. Pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

III. Assessorias ou consultorias técnicas, juridicas e auditorias
financeiras;

Iv. Fiscalizagdo, supervisdao ou gerenciamento de obras ou servicos;
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V. Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

VI. Capacitacao e formagado continuada dos profissionais;

VII. Prestacdo de servigos de assisténcia a saude em areas especificas;

VIII. Informatica, inclusive quando envolver aquisicdo de programas;

IX. Area de museologia, como a prestacdo de servicos de profissionais de
restauro, conservagao, pesquisa, acao educativa, palestrantes, entre

outros.

Art. 21 - A Diretoria devera selecionar criteriosamente o prestador de
servicos técnico-profissionais especializados, que podera ser pessoa fisica
ou juridica, considerando a idoneidade, a experiéncia e a especializagao do

contratado, dentro da respectiva area.

Art. 22 - A contratacdo de servigos técnicos profissionais especializados de
pessoa juridica devera ser precedida de comprovagdo de regularidade de
constituicdo da empresa e sua regularidade fiscal e sera comprovada pela
apresentacao dos seguintes documentos:
L. Contrato social registrado
II. Copia do CNPJ
III.  Certiddes negativas:

a) Municipais

b) Estaduais

c) Federais
§ 1° - Se necessarios a completa avaliacdo do fornecedor, a critério da
Diretoria, outros documentos poderao ser exigidos.
§ 2° - Fica a critério de a Diretoria eximir o prestador de Servigo do
cumprimento do artigo 21.
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Capitulo IV - DA AVALIACAO, MONITORAMENTO E DOS
IMPEDIMENTOS

Art. 23 - Os bens ou servicos que requererem a contratagdo através de
fornecimento continuo deverdo ser adquiridos mediante Ato Convocatorio
com a finalidade especifica de aquisicdo de produto de natureza continua.
Devera constar o Ato Convocatorio requisitos que atendam ao disposto na
Lei 13019/2014 e ainda aos Principios supramencionados no artigo 2° deste
Regulamento.

8§ 19 - Em se tratando de fornecimento continuo de bens ou servigos cabera
em caso de descumprimento por qualquer uma das partes sangdes que
poderd decorrer desde uma adverténcia formal, rescisdo contratual até o
Direito de indenizagdo proporcional quando houver dolo e for caracterizado
prejuizo financeiro a Instituigdo.

§ 29 - Ao término do contrato de fornecimento sera realizado pela Geréncia
do Setor a qual corresponde o bem ou servigo, Departamento de Compras e
Diretoria a avaliagdo referente ao cumprimento satisfatorio do avengado.

8§ 39 - Em casos onde a avaliagdo de fornecimento considerar insatisfatorio
o fornecimento de bens ou servigos ficara a Casa Transitoria André Luiz
desobrigada de constituir novo contrato com o fornecedor mesmo que a
parte oferte valor inferior a proposta de outra participante do Ato
Convocatoério uma vez que, ja apresentou vicios no fornecimento de bens ou
servigos que acarretaram transtornos e ou prejuizos ja fundamentos na

avaliacao do contrato anteriormente prestado.

Capitulo V - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24 - Para fins do presente Regulamento considera-se Diretoria a
diretoria estatutdria da CTAL, composta de profissionais contratados para
administrarem a Organizagao Social.
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Art. 25- Os casos omissos ou duvidosos na interpretagdo do presente
Regulamento serao resolvidos pela Diretoria, com base nos principios gerais
de administracao.

Art. 26 - Os valores estabelecidos no presente Regulamento serao revistos

e atualizados pela Diretoria, se e quando necessario.

Art. 27- Esse Regulamento entrara em vigor na data de sua assinatura e é
valido para o Termo de Parceria em referéncia.

Barretos, 21 de margo de 2019.

Arly Luiz de Castro

PRESIDENTE

RG 6.405.020 SSP/SP



